
 RECHTSANWALTSKANZLEI  
 GABRIELA ALTHOFF 

 

 

 

Auftragsformular 
 

GABRIELA ALTHOFF 
Bankkauffrau 
Rechtsanwältin 
Fachanwältin für 
Familienrecht 
Mediatorin 
Tempelhofer Damm 140 
12099 Berlin 
Telefon 0 30 / 75 70 33 33 
Telefax 0 30 / 75 70 33 34 

 

Gläubiger/Mandant   

Firma: 

 

Rechtsform:  

Anschrift: 

 

 

 

 

 

  

Vertreten durch: 

 

  

Name / Vorname: 

 

  

Anschrift: 

 

 

 

 

 

  

Schuldner   

Firma: 

 

Rechtsform:  

Anschrift: 

 

 

 

 

 

  

Vertreten durch: 

 

  

Name / Vorname: 

 

  

Anschrift: 

 

 

 

 

 

  

   



   

Forderung: 

 

  

Rechnung/en/Zahlungsaufforderung /en 

(Art der Leistung beschreiben z.B. Kaufpreis, Werklohn etc.) 

 

Vom: 

 
Rechnungsnummer: Fällig seit: 

   

   

   

   

   

   

Mahnungen: 

 

 
 

 
 

  

Verzugszins vereinbart: 

 
 

 

 

 

Grund des Verzugs (Einwände des Schuldners z.B. Mängel der Kaufsache) 

 
 

 
 

 

Weitere Angaben (soweit erforderlich) 

 

 
 

 

 

 

Hiermit beauftrage ich Frau Rechtsanwältin Gabriela  Althoff ,Tempelhofer Damm 140,12099 Berlin 
die Forderung gegenüber dem Schuldner____________________________ 

 

durch 

 
1.Außergerichtliche Zahlungsaufforderung 

 
2.Einleitung des gerichtlichen Mahnverfahrens 

 

3.Klageverfahren 

 

geltend zumachen  +) .  
 

Gleichzeitig übermittele ich die Anwaltsvollmacht (die Vollmacht muss durch die 
vertretungsberechtigte Person unterzeichnet werden),sowie für das Klageverfahren die Rechnungen 

und Vertragsunterlagen. 
 

 
 

____________________________________________________________________ 
( Datum/Unterschrift) 

+) wenn nicht zutreffend streichen 


